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Handhabung der Versaumnisliste

Grundsatzliches

Die persénliche Versdumnisliste, die jede Schiilerin / jeder Schiiler zu Beginn des
Schulhalbjahres erhélt, ist von ihr / ihm eigenverantwortlich zu fiihren und bei Aufforderung
der Stammkursleiterin / dem Stammkursleiter oder der Fachlehrerin / dem Fachlehrer
vorzulegen.

Handhabung

Jedes Unterrichtsversdumnis muss vom Schililer in der Versdumnisliste mit Angabe der
betreffenden Kurse, der jeweiligen Stundenzahl (Spalte Az) und des Grundes entweder fiir
einen einzelnen Tag oder bei zusammenhéngenden Fehlzeiten fiir den entsprechenden
Zeitraum eingetragen werden.

Die Eintragung wird durch Unterschrift der Schiilerin / des Schiilers bzw. bei nicht
volljahrigen Schiilerinnen / Schiilern durch die Unterschrift der / des
Erziehungsberechtigten bestétigt.

Die Fachlehrerin / der Fachlehrer zeichnet bei Anerkennung des Versdumnisgrundes im
betreffenden Feld der Spalte Hz mit Handzeichen ab.

Bei Nichtanerkennung tragt sie / er dort ein U fiir unentschuldigt ein.
Schulveranstaltungen und Kursarbeiten in anderen Fachern werden in derselben
Spalte mit S gekennzeichnet.

Am Ende des Halbjahres ist die Versdumnisliste bei der Stammkursleiterin / dem
Stammkursleiter abzugeben.

Vor Abgabe der Liste tragt die Schiilerin / der Schiiler die Summe der entschuldigten und
unentschuldigten Fehlstunden der einzelnen F&cher in die vorgesehenen Felder ein und
lasst die Korrektheit der Eintragungen von der jeweiligen Fachlehrerin / dem jeweiligen
Fachlehrer (iberpriifen.

Schiiler/-in und Fachlehrer/in bestétigen die Richtigkeit der Angaben durch Unterschrift.
Auch die Endsumme aller entschuldigten und unentschuldigten Fehlstunden ist von der
Schiilerin / dem Schiiler an der entsprechenden Stelle einzutragen. Bei der
Summenbildung bleiben die mit S gekennzeichneten Fehlstunden grundsétzlich
unberticksichtigt.

Die Stammbkursleiterin / der Stammbkursleiter lberpriift die abgegebenen persénlichen
Versdumnislisten auf Vollstandigkeit der Eintragungen und Korrektheit der Endsummen.

Reicht die Versdumnisliste einer Schiilerin / einem Schiiler im Verlaufe eines Halbjahres
nicht aus, so erhélt er gegen Abgabe der vollstédndig und korrekt ausgefiillten Liste von der
Stammkursleiterin / vom Stammkursleiter eine entsprechend nummerierte Folgeliste.

Bei Verlust ist die Schiilerin / der Schiiler dazu verpflichtet, eine vollstdndige Ersatzliste
auszufiillen und sémtliche Fehlstunden erneut von den betroffenen Fachlehrerinnen /
Fachlehrern abzeichnen zu lassen.



