
 

  

 
 
Elterninformation: Entschuldigungs- und Beurlaubungsverfahren 

 
 

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 

 

das Martin-von-Cochem-Gymnasium nutzt die Plattform „WebUnits“ bzw. die App 

„Untis“ zur Kommunikation mit Eltern und Erziehungsberechtigten. Über diese 

Plattform läuft auch das Entschuldigungsverfahren im Krankheitsfall. 

 

Entschuldigungsverfahren im Krankheitsfall 

 
Wenn ihr Kind erkrankt, melden Sie es bitte bis 7.40 Uhr über „WebUnits“ oder „Untis“ 

ab. In dem bereitgestellten Textfeld tragen Sie den Grund für die Abmeldung ein. 

Außerdem geben Sie in den vorgesehenen Feldern die Tage ein, die von der Krankheit 

voraussichtlich betroffen sind. Sie dürfen das Textfeld gerne als kurzes Notizfeld 

verwenden, ein ausformuliertes Entschuldigungsschreiben ist nicht nötig. Eine 

detaillierte Anleitung finden Sie auf unserer Homepage unter „Digitalisierung“. Sollten 

Sie Probleme mit Ihrem Account haben, wenden Sie sich an 

stefan.schenk@gymnasium-cochem.de. Mit dem Eintrag im Textfeld entfällt eine 

weitere schriftliche Entschuldigung an die Klassenleitung. 

Wir weisen Sie darauf hin, dass wir als Schule dazu verpflichtet sind, Sie bei 

ungeklärter Abwesenheit Ihres Kindes zu kontaktieren. Wir bitten Sie daher, die 

Abmeldung morgens rechtzeitig vorzunehmen. 

 

Beurlaubungen bei planbaren Abwesenheiten 

 
Bei planbaren Abwesenheiten (z.B. Arztterminen, wichtigen persönlichen/religiösen 

Terminen etc.) stellen Sie, so früh wie möglich, jedoch in der Regel eine Woche 

vorher, einen schriftlichen Antrag auf Beurlaubung an die entsprechende Person 

(Fachlehrkraft, Klassenleitung oder Schulleitung). Als Service steht für Sie auf unserer 

Homepage ein Antrag als Download bereit unter „Schule“ → „Service & Downloads“. 

Beurlaubungen werden nicht über „WebUntis“ oder „Untis“ vorgenommen. 

 

Wir danken Ihnen für die Zusammenarbeit, um für alle eine reibungslose 

Kommunikation zu ermöglichen. 
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